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Prot. n.  7927  /07-07                                                           Treviso, 13/12/2023 
 

Ai Collaboratori scolastici 
dell’ITT. “ G. Mazzotti” 
Al D.S.G.A 
 

OGGETTO: Disposizioni di servizio. 
 
       Si ribadisce che il collaboratore scolastico ha l’obbligo di sorvegliare il reparto affidato ed, in 
caso di assenza e/o turno pomeridiano di un collega, anche il reparto afferente. 

 
       In particolare, la presenza del collaboratore scolastico è dovuta in caso di malessere, 
incidente e infortunio dovesse capitare a: studente, docente e personale tutto. 
 
       I collaboratori scolastici hanno il compito di collaborare con gli insegnanti, con la 
vicepresidenza e con il Dirigente scolastico così da assicurare il miglior svolgimento organizzativo 
di tutti i momenti della giornata scolastica. 
 
      A tal fine si forniscono le seguenti informazioni: 
 

 Collocazione Cassetta 
farmaci 

Collocazione 
Carrozzina 

C Collocazione farmaci 
S salvavita 

Infermeria 

Piano 

terra/palestra 

Infermeria palestra e 

scrivania piano terra 

 Usare quella del 

I Piano 

                / Palestra  I Piano 

e III Piano 

I Piano Centralino e infermeria 
vicino distributori 

Infermeria vicino 
distributori 

                / Palestra  I Piano 
e III Piano 

II Piano Armadio vicino biblioteca 
e fuori ufficio ASL 

Stanza 
collaboratori 
vicino distributori 

Frigo  
stanza collaboratori 
vicino distributori 

Palestra e I Piano 
e III Piano 

III Piano Cassetta a muro vicino 
distributori 

Infermeria vicino 
distributori  

              / Palestra e I Piano 
e III Piano 

 
Per chiamare in casi di infortunio/malessere/dubbio sullo stato di salute: 
1 Vicepresidenza/Preside; 
2 Centralino. 
 

1) L’alunno deve essere accompagnato in infermeria del I Piano con la carrozzina e tramite 
l’ascensore (è meglio evitare di trascinarlo per le scale); 

2) Informare la vicepresidenza o Preside che comunicherà le azioni da svolgere; 
3) L’alunno in stato di bisogno deve essere assistito “continuativamente” da un adulto, mai 

lasciato solo (in quanto non si possono prevedere gli sviluppi del malessere/infortunio. 
 
 
 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Anna Durigon 
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